Zarzgdzenie Nr 6/2016
Weéjta Gminy Obryte

z dnia 1 marca 2016 r.
w sprawie wyboru koordynatora czynnosci kancelaryjnych w Urzedzie Gminy w Obrytem

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U. z2015r, poz. 1515 z pbzn. zfn.) oraz § 2 instrukcji kancelaryjnej stanowiacej zatgcznik
nr 1 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu

dzialania archiwéw zaktadowych ( Dz.U. 2011 r., Nr 14, poz. 67 ) zarzadza sig, co nastgpuje:

§1
1.Wyznacza si¢ w celu sprawowania biezgcego nadzoru nad prawidlowym wykonaniem czynnosci
kancelaryjnych — koordynatora czynnosci kancelaryjnych

2. Funkcje okreslong w § 1 niniejszego zarzadzenia powierza si¢ Pani Renacie Wisniewskiej

§2
Do zadan koordynatora, o ktorym mowa w § 1 ust. 1 nalezy biezacy nadzoér nad prawidlowoscia
wykonywania czynnosci kancelaryjnych, w szczeg6lnosci w zakresie doboru klas z wykazu akt do

zalatwiania spraw, wlasciwe zakladanie spraw i prowadzenie akt spraw.

§3

Za wykonanie niniejszego zarzadzenia czyni si¢ odpowiedzialnym Sekretarza Gminy.

§4
Traci moc Zarzadzenie Nr 29/2014 Wéjta Gminy Obryte z dnia 12 maja 2014 w sprawie wyboru

koordynatora czynnosci kancelaryjnych w Urzedzie Gminy w Obrytem.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




